AdiData — manual (ver. 1.8.)
Sest prvnich krok{l pFi praci s aplikaci

Krok 1. Vyplnéni Zadosti
Pozor. E-mail administratora nesmi byt pristupny nikomu dalSimu v organizaci ani mimo ni!

7 Adi
BXS, AdiData

Zalozeni nové organizace

Nazev organizace

E-mail

Telefon

Kontaktni osoba

Ulice

Mésto

pPsC

Jméno administratora organizace

E-mail administratora organizace

Tento e-mail musi byt jedinecny a pfistupny pouze administratorovi. Tj. nesmi to byt napfiklad obecny komunikaéni e-mail v organizaci!!!

Odeslat Zddost
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Krok 2. —zména hesla administratora organizace
Po klinuti na polozku menu: Prihlasit zvolte poloZzku: Zapomnéli jste heslo?

Prihlaseni Krok 1

lokalnf Gcet

The UZivatelské jméno - e-mail field is required.

The Heslo field is required.

Prinlasit

Zapomnéli jste heslo? _ Kr0k2




Nasledné vyplite svou administratorskou e-mailovou adresu a nechte si heslo obnovit.

Na e-mail vam pftijde zprava s odkazem na pfihlasovaci formular, kde si zvolite vlastni heslo.
Tim se nasledné prihlasite do aplikace.

Krok 3. — zaloZeni program( organizace
V menu: [Nastaveni / Ciselniky] zvolte polozku [Programy]

Kliknéte na tlacitko: [Vytvor novy program] (vpravo nahofe pod e-mailem pfihlaseného uZivatele).

Pokud ma organizace vice stejnych program( na vice mistech, pak je tfeba je odlisit. Napriklad: Primarni
prevence — Plzen, Primarni prevence — Klatovy, Terén — Plzen, Terén Klatovy atd.

3¢ AdiData

||

Programy organizace

Détska adiktologicka ambulance ZUprav
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Krok 4. Pridéleni program( administratorovi organizace a vytvoreni novych uzivatelU.
V menu: [Nastaveni / Ciselniky] zvolte polozku [UZivatelé]

3¢ AdiData

iaN|

Utivarelé

Q Najdi..
B === = = =T === =
Q Q Q Q Q
V4 email@email.info Pana Jana email@email.com Expert
Va D e (2 Jan Salomoun P B ) SuperAdmin
Vs jron— @ e I Jan Salom P & AdminProg
Va PetrNovak Petr Novak petr@novak.cz Expert
Va S Sy - Expert Pomocnikovi¢ L. Sy o Expert
V4 vacan Fanda Straka fanda@straka.cz Expert
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Nejprve je treba pridélit programy samotnému administratorovi organizace. Kliknéte na tlacitko [Uprav
(Ikonka tuzticky)] a objevi se formular pro spravu uZivatel(. V ¢asti: [Dostupné programy k pridéleni]
vyberte postupné zaloZzené programu a tlacitkem: UloZ zmény je pfidejte uZivateli. Pridélené programy se
objevi v kolonce [Programy uzivatele]. Ostatni pole —jako moZnost uzamknuti, uzamknout do a také pole

s roli uZivatele nechte beze zmén.

Polozka [MoZnost uzamknuti] slouzi pro ptipad, kdy pracovnik opusti organizaci a je tfeba mu zakazat do ni
pristup. Pak se jen do pole: Uzamknout do vyplni datum jako tfeba 1.1.2100 a uzivatel do té doby nebude
mit do aplikace pfistup ©

E-mail
email@email.com

Role uzZivatele

Expert

Role k pridani

— Pridat roli — v

Role k odebrani

--- Odebrat roli --- v

Moznost uzamknuti £

Uzamknuto do

Programy uZivatele

Terénni programy

Dostupné programy k pridéleni

--- Vyberte program k pridéleni --- v

Ambulance
Terénni programy
Détska adiktologicka ambulance

Primarni prevence

Pokud bude s aplikaci pracovat vice uzivatel(, vratte se zpét do ¢asti uzivatelé.

V menu [Nastaveni / Ciselniky] zvolte polozku [UZivatelé] a nasledné kliknéte na tlacitko [ZaloZ nového
uzivatele] (vpravo nahore nad tabulkou s uzZivateli). UzZivatelské jméno musi byt v ramci celé aplikace
unikatni. Rozhodné se nedoporucuje vyuzivat diakritiku, oddélené retézce atd. Vzhledem k tomu, Ze
uzivatelsky e-mail musi byt unikatni také (a opét nesmi byt pristupny v rdmci organizace nikomu jinému, nez
vybranému uzivateli) je moZné pouzit konvenci, Ze do uzZivatelského jména vlozite e-mail.

Heslo si po zaloZeni uc¢tu muizZe uZivatel sdm zménit — viz krok 2: zapomenuté heslo.
V seznamu uZivatell pribyde zaloZeny uZivatel a nasledné je nutné kliknout na tlacitko [Uprav (ikonka

s tuztickou)] a v editacnim formulafi uzivatele pridat roli (role a jejich pravomoci budou vysvétleny dale) a
také program, ktery bude uzivateli pristupny.



[)x<] AdiData  Administrace = Aktivni klienti  Skupiny klient ~ Tridy / skupiny Nalezy

Role se vidy pridéluje jen jedna! Nasledné je nutné uZivateli pridélit k roli i program(y), do kterych se bude moci prihlasovat.

Editace uzivatele
UZivatelské jméno
email@email.info

Jméno

Pana

Piijmeni

Jana

E-mail

email@email.com

Role uZivatele

Expert

Role k pFidani

—Pfidatroli—  Zde se vybere role k pfidani. Po pfidani se objevi vyse. v

Role k odebrani

--- Odebrat roli --- v

Moznost uzamknuti B

Uzamknuto do

Programy uZivatele

Terénni programy

Dostupné programy k pridéleni

- Vyberte program k pfidéleni — Zde se vybere program(y) k pfidéleni. Po pfidani se objevi vy3e. >

Dostupné programy k odebrani

--- Vyberte program k odebrani --- ¥

Uloz zmény Zpét na seznam uZivateld
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Tlacitkem [UloZ zmény], se uZivateli pfifadi role a jeho programy. Roli vzdy pfifazujte jen jednu!

Krok 5. — pfihlaseni do programu

Skoro vSechna dalsi prace s aplikaci vyzaduje, aby byl uZivatel, v jakékoliv roli, pfihlasen do konkrétniho
programu. Pokud by se chtél dostat do agendy, ktera toto vyZaduje, bude k tomuto prihlaseni vyzvan. Pokud
ma program pridéleny jen jeden, pfihlasi se pouze jednou. Pokud ma program( vice, prihlasuje se vidy,
kdyZ se potrebuje dostat do dalSiho programu.

Prihlaseni do programu se realizuje v menu [Nastaveni / iselniky] zvolte polozku [Volba aktivniho
programul.



%! AdiData

| LN

Volba programu

Zmeéna nebo prvni prihlaseni do vybraného programu

Prihaseny program

Ambulance v

Prihla$ do vybraného programu
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V rozbalovaci nabidce [Prihlaseny program] se vybere poZadovany program a tlacitkem [PFihlas do
vybraného programu] se realizuje pfihlaseni.

Krok 6. — nastaveni seznam( vykonU a ¢asovych dotaci
Tento krok je velmi dulezity pro dalsi praci s vykazy.
V menu [Nastaveni / &iselniky] zvolte polozku [Ciselniky vykond].

3% AdiData

{iaN]|

Ciselniky vykon( - program Ambulance

(Vie) v (Ve (Vse) Vil (VEe) iy
N e ) N S N
IndividudIni prace Edukativni a nacvikové ¢inno... Osobné V.
Individualni prace Individualni poradenstvi 30 30 Osobné V4
Individualni prace Individualni psychoterapie 30 30 Osobné ’
Individualni prace Indikovana primarni prevenc... 30 30 Osobné V4
Individuaini prace Korespondenéni prace 30 30 Osobné V4
Individualni prace Krizova intervence 30 30 Osobné Va
IndividuaIni prace Selektivni primarni prevence ... 30 30 Osobné f
Individudlni prace Socialné pravni poradenstvi 30 30 Osobné Vi
Individuaini prace Vstupni zhodnoceni stavu kii... 30 30 Osobné V4
IndividudIni prace V3eobecna primarni prevenc... 30 30 Osobné f
Individudlni prace Vzdélavani v ramci primarni ... 30 30 Osobné Va
Individualni prace Vy3etfeni adiktologem pfi za... 30 30 Osobné ¥
Individuaini prace Adiktologicka terapie individ... Osobné V4
T S ) S A

Prace s rodinou Edukativni a nacvikové ¢inno... Osobné f
Prace s rodinou Indikovana primarni prevenc... 30 30 Osobné s
Prace s rodinou Rodinna terapie 30 30 Osobné Va
Préce s rodinou Rodinné poradenstvi 30 30 Osobné Va
Préce s rodinou Selektivni primarni prevence ... 30 30 Osobné ’
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Vykony se nastavuji pro kazdy program zvlast. Co je nutného pred zacatkem prace s aplikaci nastavit?

1. Ty vykony, se kterymi bude redlné pracovano. Jednak kvili prehlednosti a pohodiné prace se
seznamem vykon( ve vykazech, ale také kvali eliminaci chyb je nanejvys vhodné, vsechny vykony, se
kterymi se nebude v daném programu pracovat, oznacit jako nezobrazovat. Kliknutim na ikonku
tuzticky, je mozné radek s danym vykonem editovat.

2. Nastaveni ¢asovych dotaci. Pokud vas program realizuje vybrany vykon pravidelné v jiné ¢asové
dotaci, ne? je uvedeno ve sloupecku: Casovd jednotka, je dlleZité zde ¢asovou dotaci upravit, aby
nebylo nutné ji vidy a znovu upravovat az pfi vystavovani vykazu.

3. Nastaveni primdrniho zplsobu provedeni. Pokud vase zafizeni nékterou ze sluzeb realizuje primarné
jinym zplsob neZz Osobné, je opét vhodné vychozi hodnotu zplsobu provedeni upravit jiz v Ciselniku
vykon, aby nebylo nutné ji v kazdém vykaze upravovat.

Krok 7. — nastaveni projekt(, mist, mistnich celkd a instituci

Veskeré tyto kroky se realizuji v menu [Nastaveni / Ciselniky]. Pokud s projekty a s misty neni pracovano, je
mozné nechat Ciselniky prazdné.

Ciselnik Instituce je uréen primdrné pro programy primarni prevence, které pracuiji se tiidami. Ty jsou vidy
vazané na $koly. Skola = Instituce. Nicméné i v jinych programech maze vzejit potieba prace s anonymni
skupinou (tedy skupinou, ktera je definovana pouze pocty muzli a Zen a neni sloZzena z konkrétnich
uZivateld). Tyto skupiny vZdy vyZaduji provazani na instituci.

PocatecCni nastaveni

Role

Hierarchie uzivatelskych roli je v AdiDatech tfivrstva.

Nejvyssi roli je: AdminOrg — administrator organizace. UZivatel s touto roli ma pristup do vSech nastaveni
aplikace, mlzZe zavadét nové programy, nové uzivatele a pfirazovat jim libovolné programy a role. Nasledné
mUzZe pracovat s klientskymi daty (vykazy, incomy atd.) v ramci vSech programu, do kterych se pfihlasi.
Nasleduje role: AdmiProg — administrator programu. Tento uZivatel smi spravovat nastaveni a vytvaret
nové uZivatele jen v rdmci programu(a), které mu byly pfidéleny administratorem organizace. Nasledné
mUzZe pracovat s klientskymi daty (vykazy, incomovymi tabulkami atd.) v ramci vSech program, které mu
byly administratorem organizace pfidéleny a do kterych se pfihlasi.

Posledni standardni role je: Expert. Expert mda opravnéni prace s klientskymi daty (vykazy, incomy atd.)
v ramci vSech programd, které mu byly administratorem organizace ptidéleny a do kterych se pfihlasi.
Role se uZivateli vzdy pfifazuje jen jedna! Pokud je potfeba role zménit, plvodni se musi odebrat!

Nastaveni programu
Nastaveni pro rtizné proménné v aplikaci, pro konkrétni program, je realizovano v ¢asti [Nastaveni /
Ciselniky] / [Nastaveni programu]

Prizplsobit si je mozné napriklad zobrazovani / skryvani rGznych ¢asti formulare vykazu, ale také ¢asti
zavérecnych zprav. DllezZité je predevsim pro uZivatele program( primarni prevence. Jedna umozniuje
zobrazeni specifikace primarni prevence v ¢asti vykaz(, a pak také nastaveni zavérecnych zprav pro tyto
programy. V okamziku, kdy je zaskrtnuté zobrazovani specifikace, se automaticky ve vystupech zavérec¢nych
zprav zobrazi i tabulka pro primarni prevenci. Nicméné zobrazi se s ni i obé dalsi tabulky — tedy tabulka
vykond, a tabulka klient(. Toto chovani je vsak Zadouci pouze v malém mnoZstvi scénarud. Pro vétsinu
pripadl je proto vhodné vybrat zobrazovani pouze tabulky pro primarni prevenci. Vystup je pak
prehlednéjsi a také rychlejsi.



! AdiData

| L]

Nastaveni pro program Ambulance

Legenda - pri zaskrtnuti

Skryje tabulku pro zadavani odkazl ve vwkazu

Skryje tabulku pro zadavani testl ve vykazu

Skryje tabulku pro zadavani materialu vyménného programu ve vykazu

Zobrazi moznosti volby specifikaci primarni prevence ve vykazu a zobrazi tabulky primarni prevence v zavére¢nych zpravach

Skryje tabulky klientG a vykon( v zavéregnych zprévach - zobrazi pouze tabulku primarni prevence. Musi byt zaskrtnuta i volba 4.

Zobrazi agendu sekundarni vymeény a nalezli v agendé vykazl pri zadavani.
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Prace s klientem

Vychozim bodem pro praci s klientem je seznam aktivnich klientl v menu [Aktivni klienti]

Novy klient se pak zaklada tlacitkem [ZaloZ nového klienta] (vpravo nahore pod jménem pfihlaseno
uZivatele.

I$¢! AdiData  Administrace ~ Aktivni Klienti

X

Aktivni klienti programu Ambulance

B B Q Najdi...

Q Q Q Q Q 53]

Z & R B0 & + adi78bab89 Alan Babusak Muz 26.6.2002
f O QR B 8 £ Agreg Neuvedeno

Vaks IR ana25anad7 Vlasta Nikodémova Zena

Z & QR B8 & + MILOSMAR12 Martin Hyl Muz 9.12.1982

Z O R B & + novykodik Fanda Lupinek Muz 5.12.2010
o R B & + SON47HAF56 Sona Hafova Zena 1.2.2001
Z O B & + vama01de Vasil Madéric Muz 15.6.2021
ZIdla|lf|sS|+ zajda14 Zak Mojif§ Muz

/ Preved vsechny klienty na neaktivni
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Po kliknuti se zobrazi formuldre pro zaloZeni nového klienta.



';V? AdiData Administrace ~ Aktivni klienti Skupiny klientti~ Tfidy / skupiny Nélezy Agenda~ Prehledy~ Vystupy~ Nastaveni/ &iselniky~

2

Vytvoreni nového klienta
Kod

Jméno

PFijmeni

Pohlavi

--- Vybrat pohlavi --- v

Datum narozeni

5]
Misto narozeni
Vybér obce narozeni... v
Trvalé bydliste
Vybér trvalého bydlisté... 7
Datum zahajeni Ié¢by v programu
&)
Vychozi projekt
--- Vybrat vychozi projekt --- v

Aktivni Agregovany
Poznamka

Zaloz klienta Zpét na seznam klientd
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Povinné polozky jsou Kéd, Datum narozeni, Pohlavi a je tfeba také vyplnit Datum zahajeni l1éCby v zafizeni a
oznacit klienta jako aktivniho. Tim se zobrazi v seznamu aktivnich klient(l. Pokud klient program opusti, tuto
poloZzku odznacte. Klient se presune do seznamu vsech klientd, ktery se nachazi v menu [Prehledy / VSichni
klienti]. Timto aktem neni klientovi ukonena Iécba! Tu je tfeba ukondit v podformulafi [Zahajeni a ukonceni
[é€by] v karté klienta, kterd je pfistupna az v editaénim modu — tedy po zaloZeni klienta. Viz dale.

Po uloZeni klienta a nasledném otevieni jeho zakladnich Udajl (karta klienta) pomoci ikonky tuzticky
v seznamu aktivnich klientl se zobrazi dalsi dlileZité parametry.

1. MozZnosti zafazeni do vice program(

2. Prirazeni garanta — i garant( klientovi

3. Tabulka zahajeni a ukonceni 1é¢by

Editace téchto podformulafl je realizovani skrze ikonky (+) — pro pfidani nového zaznamu a nasledné
ikonkami pro ulozeni (disketa) a zruseni zaznamu (Sipka zpét)

Aplikace umozniuje zarazeni klientll do vice programu. Toto miZe provést pouze uzZivatel s pravy
administratora organizace a programu, pokud ma programy pridélené. V editacnim formulafti klienta se mu
zobrazi nad agendou garanti formular s programem klienta, ktery mu byl ptifazen pfi zaloZeni. Tla¢itkem
plus je mozné priradit program dalsi. Klient se pak zobrazi i v seznamu aktivnich klient( v dalsich
programech. Viz Hromadna prace s klienty napfi¢ rolemi, stavy a programy




R/ :
X AdiData

Editace klienta
Kod
adi78bab89

Jméno

Alan

PFijmeni
Babusak

Pohlavi
Muz v

Datum narozeni
26.6.2002 5]

Misto narozeni
Obéov PSC: 26101 V

Trvalé bydlisté
Vybér trvalého bydlisté...

Vychozi projekt

Ambulance X v

Aktivni Agregovany
Poznamka

Programy klienta
+
Ambulance VAAU|
Zahajeni a ukonceni lécby v programu
+
1.1.2023 2w
Garanti klienta

Z4dné data

+
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Podformular Zahajeni a ukonceni |é¢by programu je naprosto klicovy pro vystupy klientd v programu.
Pokud zakladate klienty se zpétnou platnosti nastupu do programu, je tfeba datum zahdjeni |éCby upravit
na skutecny!



l;v? AdiData Administrace ~ Aktivni klienti Skup

LN

Aktivni klienti programu Ambulance
@: E Q Najdi...
Q Q Q Q Q 5]
ZIe|lalB|S|+ adi78bab89 Alan Babuzak Muz 26. 6. 2002

Z agendy aktivnich klientl se pak provadi veskeré dalsi ukony s klientem a to pomoci tlacitek ve sloupci
s ovladanim.
1. lkonka tuzky: UmoZni Upravy v karté klienta. (Jméno, PFijmeni..., Aktivni atd.)
Ikonka $alku: Otevre tabulku zavislostniho chovani.
Ikonka domecku: Otevre zakladni incomovou tabulku.
Ikonka sesitek: Otevie agendu individualniho planovani
Ikonka osoba: Zobrazi prehled prace s klientem
Ikonka plus: Zalozi vykaz

ok wnN

Formular obsahuje dalsi ovladaci prvky, které nasledné slouzi k filtrovani, vyhleddvani zaznamd, tfidéni,
Upravé zobrazeni. Tyto prvky se v aplikaci zobrazuji i v dalSich agendach.

Aktivni klienti programu Ambulance
2.

(2 Q. Najdi..

1. [~ I - ; ; 2 Bk

48c Obsahuje

g O o B & + Alan Babuiak Muz 26. 6. 2002
=2 Neobsahuje

i o

mMc Zafina na

f & ) Ei % + Neuvedeno
4 Kondina
ﬁ ﬁ:- ﬁl El % + — Rovnd se Vlasta Nikodémova Zena
3¢ Nerovna se
Z o m A & + Q, Reset Martin Hyl Muz 9.12. 1982

1. Specifikace filtru. Kliknutim na lupicku se zobrazi moZznosti pro filtr sloupce

Export agendy do excelu

3. Volba zobrazenych sloupcl: Formular obsahuje velké mnozstvi sloupct. Ve vychozim zobrazeni
nejsou vSechny vidét — viz bod 3. Pokud by bylo potfeba filtrovat naptiklad podle experta, ktery
vykazy zapsal, je mozné nékteré sloupce nechat zneviditelnit a misto nich zobrazit tfeba jméno
uZivatele.

4. Zobrazeni udaju ze zbylych sloupcu: Kliknutim na tfi tecka v pravé ¢asti fadku se zobrazi Udaje i ve
skrytych sloupcich.

~

Prehled prace s klientem
Pro zobrazeni prehledu prace s klientem je tfeba v agendé aktivnich klient( kliknout u vybraného klienta na
ikonku s figurkou. Zobrazi se agenda prehledu prace s klientem.



V nasledujicim kroku je pak nutné vybrat ¢asovy interval, pfipadné zvolit dal$i moZnosti zakladniho filtru a
zobrazi se prehled. Ten je poté mozné filtrovat dale dle jednotlivych sloupcl — takze tfeba vybrat jeden
konkrétni vykon atd.

Agenda obsahuje také tiskovou sestavu. Vybranou praci s klientem je tak mozné exportovat do tiskového
vystupu pomoci tlacitka Tisk pfehledu pod formulafovym prfehledem.

Pokud potfebujete zobrazit a vytisknout pouze ty vykazy, které obsahuji zapis dokumentace, zvolte ve volici
zdznamu polozku — [Jen s dokumentaci].

%! AdiData  Administrace ~ Aktivni Kiienti Skupiny klientdi ~ Tridy / skupiny Nélezy Agenda~ Prehledy~ Vystupy~ Nastaveni/ ciselniky ~

X

Prehled prace s klientem: adi78bab89 Alan Babusak

e

Datum od: * 3] Datum do: *

Projekt: Vybér... b Misto: Vybér... ™

Pozadovany vystup: * _
Y AySHIp @ Visechny (O Jens dokumentaci

Zobraz piehled

Prehled za vybrané obdobi

Q 8 Qa Q Q Q Q Q

Z4dn4 data

Vykazi. 0

Tisk prehledu
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Zapis vykont / vyplnéni vykazu

Ikonkou [+] se otevie novy vykaz vybraného klienta. Agenda obsahuje vSechny potfebné parametry, které je
mozné zaznamenat. (V menu [Nastaveni / Ciselniky — Nastaveni programu] je mozné v uZivatelském
nastaveni formular prizplsobit, aby se nezobrazovaly moznosti, které v daném programu nejsou tfeba —
napriklad agenda vyménného programu, odkaz(...)

Formulaf vykazu obsahuje dva voli¢e. [Klient nepfitomen] a [Kontakt neprobéhl]. Pokud je voli¢ klient
nepfitomen zaskrtnut, nema tato volba viibec Zadny vliv na prehledy a statistiky. Tento vykaz vstupuje do
sumarl vykonu i zadvérecnych zprav. Zaskrtnuti je pouze informacdni indikator vykazu, ktery rika, Ze misto
klienta napftiklad dorazila osoba blizkd, nebo tfeba kurator a ani jeden z nich neni klientem.

Naproti tomu, pokud je zaskrtnut voli¢ [Kontakt neprobéhl], znamena to, Ze se vykon se vibec neuskutecnil
a takovy vykaz nevstupuje do Zadnych statistik vykon(, ani do zavérecnych zprav. Objevi se vsak v agendé
neprobéhlych vykon(, kde je moZné sledovat naplanované vykony, které neprobéhly.



%! AdiData

L2

Zalozeni vykazu pro klienta: vama01

Datum
21.8.2024

Projekt

Vybér projektu.

Datum editace

Misto

v Vybér mista...

Materidl vyménného programu

Jehly IN

Pocet prijatych jehel

Téhotenské testy

Skrtidla

Pocet vydanych jehel

Kyselina Sterilni voda
Filtry Prezervativy
Shupatka

Testovani infekénich nemoci

Test
HIV
Hep A

Hep B

Pozitivni Negativni

[ Klient nepfitomen | Kontakt neprobéhl

Vitaminy

Jisté specifikum prestavuje volba samotného vykonu. Na obrazku nize je vidét seznam vsech vykond.
Z tohoto prikladu je patrné, Ze je opravdu vhodné zvolit v nastaveni (viz Krok 6. — nastaveni seznamu vykon(

a Casovych dotaci) pouze ty vykony, které budou v rdmci programu poskytovany.

Kratky rozhovor s klientem

Kratky rozhovor s klientem

Kratky rozhovor s klientem

Kratky rozhovor s klientem

Kratky rozhovor s klientem

Kréatky rozhovor s klientem

Krétky rozhovor s klientem

Kratky rozhovor s klientem

Krétky rozhovor s klientem

Testovani

Testovani

Vykony v oblasti harm reduction

Vykony v oblasti harm reduction

Vykony v oblasti harm reduction

Pracovnici

Expert Pomocnikovi¢

Informacni servis

Indikovana primarni prevence (IPP)

Kontaktni prace

Koresponden¢ni prace

Minimalni kontakt s klientem

Selektivni primarni prevence (SPP)

VSeobecna primarni prevence (VPP)

Vzdélavani v ramci primarni prevence

Orientacni test z moci a slin

Testovani infekénich nemoci

Hlavni vykon

Distribuce harm reduction materialu

Zakladni zdravotni o3etieni

oo ojpb| Ofp4gy opgy opg

Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v
Osobné v

Zpét na seznam klientd

Zaloz vykaz



U klientskych vykazl se pouze zaskrtne vykon, ktery byl poskytnut. (U agregovanych se misto toho vypliuje
pocet poskytnutych vykon() Dale je mozné zménit zplsob poskytnuti a také ¢as vykonu

Ve spodni ¢asti formulare se pak pridavaji pracovnici pfitomni u vykonu. Stisknutim tlacitka [ZaloZ vykaz], se
vykaz ulozi. Tlacitko [Zpét na seznam klientd] vykaz neulozZi! a vrati se na seznam aktivnich klienta.

Individualni planovani
U vybraného klienta je mozné pouzit agendu individualniho planovani. Spusti se tlacitkem s notyskem
v prehledu aktivnich klientd.

2N Pracour M B8 AxtivniKienti - AdiData X

adidata.cz,

[)X(] AdiData  Administrac

Aktivni klienti programu Ambulance

2 @B
Ovladani Kod Jméno Prijmeni Pohlavi Datum narozeni Misto narozeni
Q Q Q Q Q 8 Q
2 O M LHJ & 4+ vamaoi Muz 15.6.2021 Praha-Libus
Z & A B & +  adi78babsy Muz 26.6.2002 Obéov
Z||®|Qalld||&| |+ ana25anad7 Vlasta Nikodémova Zena Zabed
Z & QA B & +  SON4THAFS6 Sofia Hafova Zena 1.2.2001
Z & @ 0 & +  MILIMARR Martin Hyl Muz 9.12.1982 Velké Mezific
Z & @ 0 & +  zdan Zak Mojzis Muz
2o ellB||S|+ Agreg Neuvedeno
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Pred samotnym planovanim je vSak nutné vyplnit Ciselnik cil(, ktery se nachazi v agendé
[Nastaveni/Ciselniky] pod polozkou [IndividudIni planovani].

Nasledné je mozné v agendé pridélovat cile, data planovaného splnéni atd. u vybranych klientd.

4| B Prehled price sklienter X | (3% Sprévaskupin-AdiData X | X AdiData-manualpdf

o % K

[}X{] AdiData A« ktivni klienti  Skupiny

Individudlni planovani: vama0’

+ B8 @
" = Datum
Datum Zalozil cil :’f:e!’;k'a'" Spinéno Zapis f:‘:;z‘ posledni
P P editace
Q 8 (e v (Ve) vl Q a8 Q 8 Q Q 8 Q a
Do té doby na$ azylovy dam.
21.8.2024  Jan Salomoun Nalézt bydlent 11.9.2024 10.9.2024 fokuDy opeyic 21.8.2024  21.8.204 2 T

kontaktovat charitu. A pro¢ to
neni na dalim fadku?
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Pokud se blizi ¢as splnéni tkolu (tyden), nebo uz je dokonce planovany Cas prekrocen, zobrazi se upozornéni
na Uvodni strance aplikace.

Hromadna prace s klienty napfric rolemi, stavy a programy

Zakladni stav klienta je tzv. aktivni klient. Aktivni klient znamen3, Ze v rdmci daného programu se klient
objevi ve vychozim prehledu klientl [Aktivni klienti]. Odznaceni aktivniho klienta znamen3, Ze se klient
presune do agendy [Pfehledy / VSichni klienti programu]. Samotné oznaceni a zruseni oznaceni klienta
jako aktivniho nema Zadny vliv na zobrazeni jeho vystupt ve statistikach, na jeho skutecny stav lIécby atd.
Jedna se tedy pouze o volbu zobrazeni, ¢i nezobrazeni klienta v seznamu aktivnich klientd. Klienta Ize
kdykoliv do agendy [Aktivni klienti] vratit. Dohledat Ize v nasledujicich agendach.

V agendach [Prehledy / VSichni klienti programu] a [Pfehledy / Vsichni klienti organizace] se zobrazuji
vsichni klienti bez ohledu na to, v jakém stavu, véetné ukonceni Iécby, se nachazeji. V agendé [Prehledy /
Vsichni klienti programu] jsou aktivni klienti od neaktivnich rozliSeni podle barvy fadku. Z této agendy je
mozné klienta, napriklad po obnoveni Iécby, opét zaradit do agendy aktivnich klient(.

Agenda [Prehledy / VSichni klienti organizace] slouzi primarné k jinym Gcelim. Zde je mozné vidét klienty
v ramci celého zafizeni, coz je uzitecné v okamziku, kdy ma zafizeni vice program( a klienti programy
prostupuji. Zde je mozné klienty zarazovat do ostatnich program( (s pfislusnymi pravy) a sledovat v jakych
programech se nachazeji.

Sekundarni nastaveni agend a CiselnikU pro specifické oblasti

Ciselnik specifikaci primarni prevence a zav&re&né zpravy pro primarni prevenci

Doplnéni k bodu vyse. Pokud program eviduje a odevzdava do zavérecnych zprav tabulku primarni
prevence, je tfeba tuto mozZnost nastavit v nastaveni programu (viz vyse) a to volbou — zobrazit specifikace
primarni prevence (tim se upravi formular pro zadavani vykonu) a nejlépe také volbou Zobraz jen PP v ZZ.
Po aktivaci této volby se zbyte¢né nezobrazuji obé tabulky vykon( v zavérecnych zpravach, nybrz jen ta pro
primarni prevenci.



Datumod:*  1.11.2025 =) Datum do: * 31.12. 2025 5]

. - Pozadovany vystup: *
Projekt: Vybér... L e O Kiienti @ Vykony

Zobraz vystupy

Tabulka primarni prevence

rh

v price -------

VPP 0 0 0 0 0 0

SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

vzdélavani 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
—
VPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

IPP 1 0 0 0 60 1 1 0 0 0

vzdélavani 0 0 0 J o x 3 ¢ i °
PP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
VPP 0 0 0 0 0 0 0 L 0

SPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

IPP 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

{ vzdélavani 0 0 0 0 ' 0 0 0 0 0

Tabulka zavérecnych zprav pro primdrni prevenci je velmi Siroka. V aplikaci je mozné ji prohlédnout pomoci
horizontalniho posouvani. Posuvnik se zobrazi po najeti mysi do tabulky v levé spodni ¢asti tabulky.

Ciselnik a agenda souvisejici odborné a administrativni ¢innosti

Tento Ciselnik souvisejici s agendou stejného ndzvu je specificky. Pro kazdy program se nejprve predvyplini
obecnymi moznostmi dle aktudlni verze SAD. Tyto polozky neni mozné editovat ani mazat. Pro specifické
potieby organizace — respektive programu — je vSak mozné doplnit dalsi individualni polozky ciselniku.



B8 Ciselnik souvisejicf odbomé a a

adidata.cz,

Administrace ~  Aktivni klienti

y Klientl  Tridy / skupiny N Prehledy ~ Vystupy~ Nastaveni/ Ciselniky ~

C

selnik souvisejici odborné a administrativni ¢innosti programu Ambulance

Nazev souvisejici odborné a administrativni ¢innosti

ir]

Vlastni odborna ¢innost

doba potfebns na cestu za klientem
plénovant sluzby pro Klienta

vkladani informaci do evidenéniho systému

Co jsou souvisejici odborné a administrativni Cinnosti? v
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K ¢iselniku se nasledné vaze i samotna agenda souvisejicich administrativnich ukonu. Ta je doplnéna také
kontextovou napovédou a moznosti filtrace a exportu. Agenda se nachazi jako podpolozka menu [Agenda].

B8 Souvisejici a odboma cinnost -

~

C o

E)X(] AdiData Aktivr nti - Skupiny ki

Souvisejici odborna a administrativni ¢innost: Ambulance

oY
+ B
: o
Datum Cas / min... Odborna / administrativni ¢innost Zapsal
Q 8 Q (V3e) v (V) &
1.6.2024 30 planovani sluzby pro Klienta Jan $alomoun VAU i
Co jsou souvisejici odborné a administrativni ¢innosti? ~

Jsou to &innosti nutné k zajisténi a poskytovéni sluzby, které nejsou soucasti vykonu poskytovaného konkrétnimu klientovi nebo ve prospéch konkrétniho klienta.
Tyto &innosti se neeviduiji jako vykon, ale pracovisté je mlzZe zaznamendvat souhrnné ve vykaznictvi v tabulce ,Souvisejici odbornd a administrativni ¢innost”.
Vice viz SAD - metodika
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